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STOWARZYSZENIE RADA OGRODOW BOTANICZNYCH
| ARBORETOW W POLSCE
ul. Sosnowa 5
43-190 Mikolow

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartoSci szacunkowej zamowienia nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych roéwnowartosci kwoty 130.000 euro w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Swiadczenie ushugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci
projektu ,,Ocena stanu populacji oraz ochrona ex situ
wybranych dziko rosnacych gatunkow roslin rzadkich

i zagrozonych na terenie Polski”.

Znak sprawy: ROBIA PN/2/05/13
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Rozdzial I. Slownik pojeé

1. Ilekro¢ w niniejszym tekscie jest mowa o:

1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Rada Ogrodow Botanicznych
i Arboretow w Polsce zwane dalej ROBIA

2) prezesa — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Stowarzyszenia Rada Ogrodow Botanicznych
i Arboretow w Polsce.

3) osoby upowaznione - nalezy przez to rozumie¢ osobe Prezesa oraz inne osoby bedace
cztonkami Zarzadu Stowarzyszenia Rada Ogrodéw Botanicznych i Arboretéw w Polsce

4) warto$ci zamoOwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto§¢ zamowienia, ustalong przez
zamawiajacego z nalezyta starannos$cia, bez podatku od towaréw i ustug (VAT);

5) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng  nie  posiadajacg  osobowosci  prawnej, ktéra  ubiega si¢
0 udzielenie zamowienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowe
W sprawie zamowienia publicznego;

6) zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane mig¢dzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

7) NFOSiGW — nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej

8) grupie zarzadzajacej — nalezy przez to rozumie¢ grupg osob, ktora bedzie gtownym organem
nadzorczym i kontrolnym projektu.

9) SIWZ —nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia

Rozdzial I1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie ,,Rada Ogrodéow Botanicznych i Arboretow w Polsce”,

ul. Sosnowa 5, 43-190 Mikotow

NIP 635-183-02-27; REGON 242840994

Telefon: (32) 779 76 02

Strona internetowa Zamawiajacego: http://radaogrodowbotanicznych.wordpress.com/

Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 15:00

Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Katarzyna

Galej (k.galej@sibg.org.pl)

Rozdzial I1l. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., nr 113,
poz. 759 z po6zniejszymi zmianami — zwana dalej ,,PZP).

2. Postgpowanie prowadzone jest przez komisje przetargowa powotang do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego???.

3. Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcdw w postepowaniu
0 udzielenie zamoOwienia publicznego stosuje si¢ przepisy powolanej ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16,
poz. 93, z pézniejszymi zmianami).

Rozdzial 1V. Przedmiot, termin i miejsce realizacji zaméwienia
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1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie uslugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci
projektu ,,Ocena stanu populacji oraz ochrona ex situ wybranych dziko rosnacych gatunkow
roslin rzadkich i zagrozonych na terenie Polski”.

2. Gléwnym celem projektu jest ochrona ex situ rzadkich i zagrozonych gatunkéow w Polsce
poprzez m.in.:

3. Do

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)
9

10)

11)

Dhugoterminowa ochrone diaspor wybranych 30 gatunkdéw rzadkich i gingcych roslin
naczyniowych z 75 stanowisk, w tym 60 nie objetych do tej pory taka forma
zabezpieczenia ex situ;

Dazenie do zabezpieczenia jak najwigkszej ilosci materialu  genetycznego,
zagwarantowania maksymalnej stabilno$ci genetycznej polaczonej z oszczgdnosciag
funduszy i przestrzeni;

Ochrong przed negatywnymi skutkami starzenia si¢ nasion, dryfu genetycznego zasobow
genowych rodzimych populacji gatunkow rzadkich

Stworzenie rezerwy materiatu genetycznego w chtodniach i zbiornikach z ciektym azotem
zapewniajacych dostepnos¢ nasion do produkcji sadzonek do programéw restytucyjnych;
Integracje danych dotyczacych stanu zachowania populacji gatunkéw rzadkich -
stworzenie cyfrowej bazy danych, z informacjami na temat gatunkéw i stanowisk objetych
przedsiewzigciem;

Inwentaryzacje wybranych stanowisk gatunkéw rzadkich i zagrozonych, co umozliwi
okreslenie obecnego stanu populacji wybranych gatunkéw zagrozonych w Polsce.

Szczegotowy opis przedsigwzigcia oraz harmonogram rzeczowo-finansowy projektu
stanowig zatgczniki nr 8 i 9.

zadan Wykonawcy bedzie nalezala pelna obsluga ksiegowa projektu, m. in.:
Prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami pelnej rachunkowosci
projektu.
Nadzorowanie catoksztaltu prac z zakresu rachunkowosci.
Nadzor nad realizacja planu finansowego projektu.
Prowadzenie ksigg rachunkowych dotyczacych projektu.

Prace zwigzane =z dekretacja dowodoéw ksiegowych operacji gotowkowych i
bezgotdwkowych.

Przygotowywanie projektow umow o dzielo i umow zlecen, zapewnienie pod wzgledem
finansowym ich prawidtowosci.

Miesigczne uzgadnianie ksigg rachunkowych.
Wspotpraca z ZUS, Urzedem Skarbowym oraz instytucjami finansowymi.

Prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow.

Kontrola poprawnosci dokonywanych klasyfikacji dokumentéw pod katem spetnienia
kryteriow wydatkow kwalifikowanych dla poszczegélnych zadan okreslonych w
projekcie.

Kontrola raz na kwartat zgodnosci sprawozdan finansowych w ksiegach zamawiajacego i
pordwnywanie z biezaCymi zapisami w harmonogramie rzeczowo — finansowym
projektu, a co za tym idzie monitorowanie projektu zgodnie z harmonogramem ptatno$ci i
budzetu projektu, sporzadzanie zestawien dokumentéw rozliczeniowych wynikajacych z
projektu
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12) Rejestracja faktur i rachunkow wplywajacych oraz ich weryfikacja pod wzgledem
formalno — rachunkowym.

13) Obstuga ksiggowa wniosku umozliwiajacego wspotfinansowanie 5% wktadu wiasnego
projektu z innych Zréodet — w razie przygotowania takiego wniosku i uzyskania
dofinansowania;

14) Prawidtowe rozliczanie finansowe uwzgledniajace wszystkie zrodla finansowania
Zamawiajgcego W ramach realizacji projektu ,,Ocena stanu populacji oraz ochrona ex Situ
wybranych dziko rosngcych gatunkow roslin rzadkich i zagrozonych na terenie Polski”.

15) Terminowe dostarczanie dokumentéw i informacji niezb¢dnych koordynatorowi
finansowo-technicznemu do  wykonywania obowigzkéw  sprawozdawczych i
przygotowywania wnioskow o ptatnos¢.

16) Wspolpraca z audytorami i innymi organami kontrolujagcymi prawidtowe
przygotowywanie wymaganych sprawozdan dla wiasciwych Instytucji w wymaganych i
obowigzujacych terminach.

17) Staly kontakt z koordynatorem finansowo-technicznym oraz w razie konieczno$ci — z
koordynatorem merytorycznym.

18) Konsultacje dotyczacych biezacego nadzoru ksiegowosci, dokonywanych za pomocag
srodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢é, a takze do wykonywania czynnosci
zwigzanych z prowadzeniem ksiggowosci projektu poza siedziba Zamawiajacego w
zaleznosci od biezacych potrzeb. Kazdorazowo w przypadku koniecznos$ci wykonywania
zadan na rzecz projektu poza siedzibg Zamawiajacego sporzadzany bedzie protokot
zdawczo-odbiorczy dokumentacji przenoszonej i przetrzymywanej poza siedzibg
Zamawiajacego.

19) Prowadzenie wszelkiej korespondencji dotyczace spraw finansowo ksiegowych.

20) Udzielanie porad Zamawiajgcemu we wszelkich kwestiach zwigzanych z obstugg
ksiegowa projektu w siedzibie Zamawiajacego.

21) Sprawdzanie dokumentacji przygotowanych przez koordynatora finansowo-technicznego
zwigzanych z realizacja, rozliczaniem i kontrolg projektu.

22) Zapobieganie powstawaniu nieprawidlowosci finansowych i raportowanie ich
koordynatorom projektu.

23) Udziat we wskazanych przez Zamawiajagcego spotkaniach dotyczacych realizacji
projektu.

24) Przygotowywanie informacji niezb¢dnych do przygotowania ewaluacji projektu;

4. Termin realizacji zamowienia:

1) Termin rozpoczgcia realizacji zamowienia:
1 czerwca 2013 roku.

2) Termin zakonczenia realizacji zamowienia
31 marca 2015 roku.

5. Miejsce realizacji zaméwienia:

Siedziba ROBIA, ul. Sosnowa 5, 43-190 Mikotoéw
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6. Nazwa i kod okreslony wg Wspoélnego Slonika Zaméwien (CPV) dla niniejszego przedmiotu
zamOwienia:

e  79210000-9 — Ustugi ksiggowe i audytorskie

Rozdzial V. Warunki udzialu w post¢epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw wraz z wykazem oS$wiadczen lub
dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki okre$lone w
art. 22 ust. 1 Ustawy PZP dotyczace:

1.1 uprawnien do wykonywania okre§lonej dzialalnosci Iub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania — posiadanie uprawnien Glownego ksiegowego (kod:
121101)

1.2 posiadania wiedzy i dos§wiadczenia umozliwiajagcego wlasciwe realizowanie zadania tj.
(a) wyksztatcenie wyzsze z zakresu nauk ekonomicznych;

(b) wykonawca musi wykaza¢, poprzez zalaczenie do oferty dokumentow
potwierdzajacych, ze wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwie
ushugi polegajace na pelnej obstudze ksiggowej projektow krajowych —
nieinwestycyjnych lub inwestycyjnych, o wartosci co najmniej 1,5 min zt kazdy

(c) posiadania umiejetnosci w zakresie obstugi ksiegowej projektu, umozliwiajgcych
wykonywanie zadan wymienionych rozdziale 1V pkt. 3 SIWZ.

1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym (m. in. komputer i odpowiednie
oprogramowanie) oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj. dysponowania 1
osoba, ktora posiada wiedze i doswiadczenie do wykonania przedmiotowego zamowienia.

1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajgcy nie opisuje, nie Wwyznacza
szczegdtowego warunku w tym zakresie.

2. W postgpowaniu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek udziatu dotyczacy
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
w okolicznosciach, o ktorych mowa jest w artykule 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy PZP.

3. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1) Ocena spetlniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia —
nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach potwierdzajacych spetnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikad
jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca speknit.

2) Zgodnie z postanowieniami art. 26 ust. 2b ustawy PZP wykonawca moze polega¢ na
wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym lub osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu,
iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres Kkorzystania z nich przy wykonaniu
zamoOwienia.
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3) Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli o§wiadczen

4)

i dokumentéw, na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu
oraz na potwierdzenie spetnienia przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez niego
lub ktoérzy nie ztozyli petnomocnictw albo, ktdrzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego
o$wiadczenia 1 dokumenty na potwierdzenie spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz na potwierdzenie spetlnienia przez oferowane ustugi wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, zawierajace bledy, Iub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spelnianie przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spetnianie przez
oferowane ustugi, wymagan okre$lonych przez Zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu,
w ktorym uptynat termin sktadania ofert

4. Potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

Oswiadczenie, ze Wykonawca spelnia warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP,
sporzadzone wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do SIWZ;

Wykaz wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, glownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz, ktorych ushugi zostaly
wykonane, z zalagczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie -
sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do SIWZ - ,,Wykaz ustug”.

Dowodami, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim sg:

a) poswiadczenie,

b) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w ppkt a).

W przypadku, gdy Zamawiajacy (Stowarzyszenie Rada Ogrodow Botanicznych i Arboretow
w Polsce) jest podmiotem na rzecz, ktérego ustugi wskazane w Wykazie ustug zostaty
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow.

Wykonawca, w miejsce poswiadczen, o ktorych mowa w ppkt 2a), moze przedlozyé
dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug, okreSlone w §1 ust. 1 pkt. 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich
te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

Wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji i doSwiadczenia niezbg¢dnych do wykonania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami, sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do SIWZ — [Wykaz
0s0b”;

Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia (wskazane
w w/w wykazie) posiadaja wymagane uprawnienia;

Ewentualnie — dokumenty przy pomocy, ktorych Wykonawca udowodni Zamawiajacemu,
iz bedzie dysponowal zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamowienia (w szczegolnosci
pisemne zobowigzanie tych podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
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na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamodwienia), jezeli zgodnie
z postanowieniami art. 26 ust. 2b ustawy PZP, Wykonawca bedzie polega¢ na wiedzy
1 dos$wiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych podmiotow.

Dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatow albo kopii poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginalem przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy.
W przypadku wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
innych podmiotow, na ktoérych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy PZP, kopie dokumentéow dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sa
po$wiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow.

5. Wykazanie, iz brak jest podstaw do wykluczenia

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdOwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP, Wykonawca
zobowiazany jest ztozy¢:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia sporzadzone wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do SIWZ;

2) Kserokopie dowodu osobistego w przypadku osoby fizycznej lub w przypadku firmy -
aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieSzkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma miejsce zamieszkania lub siedzibe, potwierdzajace odpowiednio, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia;

3) Oswiadczenie zawierajgce liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo
informacj¢ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy PZP
wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do SIWZ.

6. Skladanie dokumentow przez podmioty wspdlnie ubiegajace si¢ o udzielenie zaméwienia

1) Kazdy z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia oddzielnie musi
udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy PZP,
tj. ztozy¢ oswiadczenie zgodnie z zalacznikiem nr 3 do SIWZ.

2) Warunki udzialu w postepowaniu Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie
zamoOwienia powinni spetnia¢ tacznie.

7. Skladanie dokumentéw przez podmioty majace swoja siedzibe poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

1) Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2) SIWZ - sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze nie dokonano jego likwidacji, ani nie ogloszono upadto$ci — wystawiony
nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed terminem sktadania ofert.

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2) SIWZ,
zastegpuje je si¢ dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed witasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
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kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miegjsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

Jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia, ustanawiaja petnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do prezentowania ich w postepowaniu i zawarciu
umowy. Stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii po$wiadczonej notarialnie
nalezy dotaczy¢ do oferty.

Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika z zalgczonego
dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze pelnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie

W celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktérych mowa w ust. 1. oraz w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postepowania, Wykonawca ma obowiazek ztozy¢ nastepujace
dokumenty:

1) Oswiadczenie i1 poswiadczenie (referencje) o spetnieniu warunku posiadania wiedzy
i doswiadczenia umozliwiajgcego wlasciwe realizowanie projektu. Referencje muszg zawiera¢
przynajmniej nastepujace informacje: dane zamawiajgcego, dane wykonawcy, tytut projektu,
zrodto finansowania, podpis zamawiajgcego, opinia zamawiajgcego na temat wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji dostarczonych referencji. Jezeli Wykonawcy
wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia, dokument ten moga ztozy¢ tacznie;

2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, ktorego wzor stanowi
zatgcznik nr 3 do SIWZ. Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg si¢ o udzielenie zamowienia
dokument ten sktada kazdy z nich;

3) Kserokopi¢ dowodu osobistego w przypadku osoby fizycznej lub w przypadku firmy -
aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnos$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy —
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
Wykonawcy wspodlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia dokument ten sktada kazdy
Z nich;

4) Wykaz os6b, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1.3, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
niezbednego do wykonania zamdéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci
wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi osobami (Zatacznik nr 7).

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 8) SIWZ - sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace,
ze nie dokonano jego likwidacji, ani nie ogloszono upadto$ci — wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed terminem sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 8) SIWZ, zaste¢puje je si¢
dokumentem zawierajagcym os$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio Kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub
przed notariuszem.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkoéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych — okreslonych w ust. 1 — polega na zasobach innych podmiotow, na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, zobowigzany jest
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udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegolnos$ci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zaméwienia.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
innych podmiotow, na zasobach ktorych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, kopie dokumentéow dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce
lub te podmioty.

Jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia, ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do prezentowania ich w postgpowaniu i zawarciu
umowy. Stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie
nalezy dotaczy¢ do oferty.

Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika z zalgczonego
dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze pelnomocnictwo w oryginale Iub kopii
po$wiadczonej notarialnie.

Rozdzial V1. Dodatkowe warunki realizacji zamowienia

1.

Zamawiajacy zapewnia Wykonawcy podstawowy sprzet biurowy (za wyjatkiem komputera),
dostep do Internetu (w przypadku zaistnienia potrzeby wykonywania zadan w siedzibie
Zamawiajacego), podstawowe materiaty biurowe do druku i korespondencji;

Cala dokumentacja zwigzana z realizacja projektu bedzie przetrzymywana i gromadzona
W siedzibie Zamawiajacego;

Zamawiajacy dopuszcza przenoszenie i przetrzymywanie dokumentacji poza siedzibg
W uzasadnionych przypadkach za zgoda Prezesa i po przygotowaniu protokolu zdawczo-
odbiorczego;

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania elektronicznych kopii zapasowych dokumentow
zwigzanych z realizacja projektu (minimum raz w miesigcu), szczegolnie przypadku przenoszenia
i przetrzymywania dokumentacji poza siedzibg Zamawiajacego.

Rozdzial V1. Opis sposobu przygotowania oferty

1
2.
3.
4

Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg. Oferty Wykonawcy, ktory ztozy wigcej niz
jedng ofertg, lub ztozy ofert¢(-y) zawierajaca(-e) propozycje wariantowe, zostang na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt. 1 ustawy uznane za niezgodne z ustawa i odrzucone.

Zgodnie z art. 9 ust. 2 Ustawy, postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku
polskim. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty, oswiadczen i innych dokumentéw w
innym jezyku niz jezyk polski, bez tlumaczenia na jezyk polski w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Dopuszcza si¢ uzywanie w oswiadczeniach, ofercie oraz innych dokumentach okreslen
obcojezycznych w zakresie okreslonym w art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku
polskim (Dz. U. z 2011 r. Nr 43, poz. 224).

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty Wykonawcy wraz ze wszystkimi zalgcznikami,
oswiadczeniami byly podpisane (w sposob pozwalajacy na zidentyfikowanie sktadajacego
podpis) przez Wykonawce lub osobe/osoby upowazniona/upowaznione do wystepowania
w imieniu Wykonawcy lub przez inng upowazniong osobe przez Wykonawce. W przypadku, gdy

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony $Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie

(Znak sprawy: ROBiA PN/2/05/13)
9



Chada Ogroddw Botaniczmych i Arboretdw w Polsce

10.

11.

12.

13.

15.

16.

ul. Sosnowa 5, 43-195 Mikotow, POLAND, tel.: +48 32 779 76 02, mob.:+48 534 994 574, e-mail: radaogrodow@gmail .com

z dokumentéw zataczonych do oferty nie bedzie wynikaé, iz osoba podpisujaca dokumenty jest
upowazniona do wystepowania w imieniu Wykonawcy, Wykonawca dotaczy do oferty dokument
potwierdzajacy uprawnienie do jego reprezentowania. W przypadku, gdy Wykonawce
reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo/upowaznienie w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ zoryginalem przez notariusza. Gdy
pelnomocnictwo/ upowaznienie sporzadzone jest w jezyku obcym jego tlumaczenienie na jezyk
polski musi by¢ sporzadzone przez tlumacza przysiggtego. Z petlnomocnictwa/upowaznienia
powinien wynika¢ zakres czynnosci, do ktorych jest umocowany petnomocnik.
Wszystkie dokumenty winny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce z wyltaczeniem pelnomocnictwa. Zgodnie z § 7 ust. 3
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zqdaé Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
mogq by¢ skiadane (Dz. U. 2013, Nr 0, poz.231). Zamawiajacy zada¢ bedzie przedstawienia
oryginatéw dokumentow w przypadku, gdy przedstawiona kserokopia bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Zaleca sig, aby wszystkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty zostaty parafowane zgodnie
zasadami reprezentacji.
Zamawiajacy zaleca, by oferta byla polaczona w jedng cato$¢, w sposdb uniemozliwiajacy
wypadnigcie kolejno ponumerowanych stron. Ponadto Zamawiajacy zaleca numeracj¢ stron
zgodng z formatem numeracji: ,,str. 1/X”
Zaleca si¢ sporzadzenie oferty na formularzu ,,Oferta Wykonawcy”, ktorego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do SIWZ lub na dowolnym formularzu pod warunkiem zawarcia wszystkich
informacji i oswiadczen okreslonych w zataczniku nr 2 do SIWZ.
Wykonawca musi umiesci¢ oferte wraz ze wszystkimi zatacznikami w  prawidlowym,
zamknietym opakowaniu, w sposob gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej treSci oraz
zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.
Zaleca si¢, aby opakowanie posiadato:

a)  nazwe i adres Wykonawcy,

b)  nazwe i adres Zamawiajgcego

Stowarzyszenie ,,Rada Ogrodéw Botanicznych i Arboretéw w Polsce”
ul. Sosnowa 5, 43-190 Mikolow.

C)  oznaczenie:

,Swiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci projektu ,,Ocena stanu
populacji oraz ochrona ex situ wybranych dziko rosnacych gatunkéw roslin rzadkich

i zagrozonych na terenie Polski”.

b

Znak sprawy: ROBIiA PN/2/05/13
»NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 27 MAJA 2013 R. GODZ. 11:00”

Wykonawca skladajac oferte za poSrednictwem poczty Kkurierskiej zobowiazany jest do
dopilnowania, aby opakowanie firmowe poczty kurierskiej, w ktérym umieszczona bedzie
oferta bylo oznaczone co najmniej stowem ,,OFERTA” oraz numerem referencyjnym
postepowania ROBIA PN/2/05/13.

Poprzez prawidlowe opakowanie oferty, w tym takze zamkniecie, nalezy rozumie¢ taki sposob
zabezpieczenia tresci oferty, ktory uniemozliwia osobom postronnym, czyli jakiejkolwiek osobie,
zapoznanie si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert - zgodnie z art. 86 ust. 1 i 2 Ustawy z
jakimkolwiek elementem treSci o§wiadczen ztozonych przez Wykonawcg.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie koperty przed terminem
jezeli zostala ona niewlasciwie oznakowana. Konsekwencje zwigzane z niewtasciwym
oznakowaniem koperty bedzie ponosit Wykonawca.
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17. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ oferte. Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian przez Wykonawce musi by¢
ztozone wedlug takich samych wymagan jak sktadana oferta, ze stosownym dopiskiem na
opakowaniu np. ,,ZMIANA OFERTY”. Koperty oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY”
zostang otwarte przy otwieraniu oferty i zostang dotaczone do oferty.

18. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ztozong ofertg lub wycofac si¢
Z postepowania o zamowienie publiczne poprzez ztozenie stosownego pisemnego powiadomienia
(o$wiadczenia) z napisem na kopercie np. ,, WYCOFANIE OFERTY”.

Rozdzial VIII. Informacje o0 sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
Z Wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow,
a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 Ustawy, w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia, wszelkie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja,
zgodnie z wyborem Zamawiajacego droga poczty elektronicznej w formie zeskanowanego i
podpisanego dokumentu na adres k.galej@sibg.org.pl (informacje/zawiadomienia nie
wymagajace  bezpiecznego  podpisu  elektronicznego  weryfikowanego za  pomocg
kwalifikowanego certyfikatu). W przypadku innych dokumentéw dopuszcza si¢ wytacznie forme

pisemna.

2. Jezeli Zamawiajacy przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje poczta
elektroniczng zobowigzany jest dostarczy¢ je rowniez w formie pisemne;.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje poczta elektroniczng, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentu uznaje si¢, ze data
przekazania jest data odbioru dokumentu na koncie poczty elektronicznej jednej ze stron.

3. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomocg poczty
elektronicznej lub pocztowej uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
Zamawiajacego przed uptywem terminu.

4.  We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postgpowania zaleca si¢ wskazywac znak
sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe zamoéwienia nadang przez
Zamawiajacego.

5. Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
Katarzyna Galej (k.galej@sibg.org.pl)

6. Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje zwotywania zebrania Wykonawcow.

Rozdzial I1X. Termin zwigzania ofertg

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni (art. 85 ust. 1 pkt. 1 Ustawy).

2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta zgodnie z art. 85 ust. 2 Ustawy.

Rozdzial X. Tryb udzielania wyjasnien

Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.

1. Zamawiajacy udzieli wyjasnien w terminach i w sposob wskazany w art. 38 ust. 1 Ustawy.

2. Pytania nalezy kierowa¢ na adres wskazany w Rozdz. Il SIWZ zgodnie z forma okreslong
w Rozdz. VIII pkt. 1 SIWZ.

3. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia SIWZ a trescia udzielonych wyjasnien,
jako obowiazujace nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego poézniejsze oswiadczenia
Zamawiajacego.
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Rozdzial XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

Oferte, oznaczong jak w Rozdziale VII pkt 13 lit. ¢) SIWZ, w zamknigtej kopercie nalezy ztozy¢
(przesta¢, przekaza¢) do siedziby Zamawiajacego w Mikotowie, ul. Sosnowa 5 na Sekretariat
Slaskiego Ogrodu Botanicznego do 27 maja 2013 r. do godz. 11:00.

Oferta ztozona po ww. terminie zostanie zwrocona Wykonawcy zgodnie z postanowieniami art.
84 ust. 2 Ustawy.

Publiczne otwarcie ofert nastagpi w dniu 27 maja 2013 r. do godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Mikotowie, ul. Sosnowa 5 w sali nr 2 (sala turkusowa). Otwarcie ofert jest
jawne.

W trakcie jawnej sesji otwarcia ofert, Zamawiajacy poda do wiadomosci zebranych:

a) nazwy i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

b) ceny ofert brutto w PLN.

W przypadku nieobecnos$ci Wykonawcy na otwarciu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy
protokot z sesji otwarcia ofert, na jego pisemny wniosek.

Rozdzial XIl. Badanie ofert

1.

W toku dokonywania czynno$ci zwigzanych z badaniem i oceng ofert Zamawiajacy moze zadac
udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert — zgodnie z
art. 87 ust. 1 Ustawy.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie w tym m.in: jezeli cene oferty podano rozbieznie stownie i liczbg,
przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ten zapis, ktoéry odpowiada dokonaniu obliczenia
ceny,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego o$wiadczen i dokumentdéw, o ktérych mowa w Rozdz. V SIWZ, lub nie
ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa — do ich ztozenia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. ZloZone na wezwanie Zamawiajacego
oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez Wykonawcow warunkoéw
udziatu w postepowaniu, nie pézniej niz w dniu, w ktorym uplynal termin skladania ofert.
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych kalkulacji cen, w celu ustalenia czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny.
Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postgpowania o ile zajda wobec tego Wykonawcy
okolicznosci wskazane w art. 24 Ustawy.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadku zaistnienia wobec niej ktorejkolwiek z przestanek
okreslonych w art. 89 Ustawy.

Rozdzial X111. Opis kryteriow oceny ofert oraz sposobu wyliczenia ceny

1.

Cena powinna obejmowac wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamodwienia, ktorego
przedmiot zostat okreslony w niniejszej SIWZ oraz warunki dodatkowe i ewentualne ryzyko
wynikajace z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.
Cena musi zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze realizacji zamowienia, wszystkie koszty
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Wykonawcey realizacji zamoOwienia w szczeg6lnosci: wynagrodzenie pracownikow, narzuty,
podatki, optaty, zysk Wykonawcy oraz ewentualne pozostate elementy, w tym podatek VAT

2. Cena oferty uwzglgdniajaca stawke podatku VAT, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie
z doktadnoécia do dwodch miejsc po przecinku (groszy). Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym
a Wykonawca prowadzone beda w PLN. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczenia w walutach
obcych.

3. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania); cena oferty
nie podlega negocjacjom i waloryzacji z zastrzezeniem ppkt. a).

a. Jezeli w okresie obowiazywania umowy nastapi zmiana stawki podatku od towardéw i
ustug (VAT), od chwili zmiany podatek w nowej stawce bedzie doliczany do
dotychczasowej ceny netto, bez konieczno$ci zmiany umowy.

4. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towarow i ushug niezgodnego
z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego spowoduje
odrzucenie oferty.

5. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktore sa niezbedne do
przygotowania i obliczenia ceny oferty

6. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i uslug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowiazek zaptaci¢ zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

7. W odniesieniu do ofert nie podlegajacych odrzuceniu Komisja dokona ich oceny na podstawie
kryteriow:
Opis kryteriow oceny Znaczenie
100 %

Cena oferty brutto (w PLN)

8. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza

w oparciu o podane kryterium wyboru, czyli otrzyma najwyzsza ilo§¢ punktow wyliczona

W(Q ponizszego wzoru:

najnizsza cena oferty
sposrod zakwalifikowanych ofert
Wo= ----- x 100
cena badanej oferty

W, - warto$¢ kryterium ceny obliczana bedzie w punktach.

9. W przypadku braku mozliwosci dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie (na mocy art. 91 ust. 5 ustawy
PZP) wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych, spetiajacych wymagania okreslone w art. 91 ust. 6 Ustawy.
W przypadku, kiedy Wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej przyjmuje si¢, ze podtrzymuje on
cen¢ w ztozonej ofercie.

Rozdzial XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
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1. Zamawiajacy, niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, jednoczesnie powiadomi
o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, informujac o:

1) Wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo
adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczna punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

4) Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieSci informacje
wyszczegolnione wyzej w pkt. 1 ppkt 1) na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie.

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej przy zachowaniu terminéw okre§lonych w art. 94 ust. 1
i 2 PZP. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miegjscu i terminie podpisania umowy.

4. W przypadku, gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sig
od zawarcia umowy na warunkach wynikajacych ze SIWZ, Zamawiajacy wybierze t¢ sposrod
pozostatych ofert, ktora uzyskala najwyzsza oceng, bez przeprowadzania ich ponownego badania
1 oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy PZP.

5. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy zawiadomi roéwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
1) Ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem
terminu sktadania ofert;
2) Ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy na wniosek
Wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zaméwienia, zawiadomi o wszczeciu Kolejnego
postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamodwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zaméwienia.

7. Umoweg moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona (upowaznione)
do reprezentowania Wykonawcy wymieniona (wymienione) w aktualnym odpisie z wlasciwego
rejestru albo w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
lub pelnomocnik, ktory przedstawi stosowne pelnomocnictwo wraz z oferta lub przed zawarciem
umowy od osoby (0sob) wymienionej (wymienionych) w powyzszym dokumencie - oryginat
dokumentu lub kopia (odpis) poswiadczona(-y) notarialnie.

8. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sig¢
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajagcy zada przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego przedstawienia umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcoéw - oryginat dokumentu
lub kopia (odpis) poswiadczona( y) notarialnie.

Rozdzial XV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki
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umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego
na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.

Rozdzial XVI. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy
W toku postepowania o udzielenie zamowienia

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw Ustawy —
przystuguja $rodki ochrony prawnej zgodne z dziatem VI ustawy.

Rozdzial XVII. Pozostale istotne warunki zamowienia

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4. Podwykonawcy:
1) Zamawiajacy nie Zamawiajacy nie ogranicza zakresu przedmiotu zamowienia, ktdry nie moze
by¢ powierzony podwykonawcom.
2) Zakres zamowienia planowany do powierzenia podwykonawcom musi by¢ wskazany
w formularzu oferty, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do SIWZ. Brak informacji
w formularzu oferty w sprawie zakresu zamowienia powierzanego podwykonawcom bedzie
traktowany, jako deklaracja samodzielnej realizacji zamoéwienia przez Wykonawce.
3) Zawarcie przez Wykonawce, ktoremu zostanie udzielone zamoéwienie umowy
z podwykonawca bedzie wymagalo uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajacego
5. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.
6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.
7. Zamawiajacy informuje, ze wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi

Wykonawca.
8. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Rozdzial XVIII. Spis zalacznikow do SIWZ

1. Zatacznik Nr 1 do SIWZ — Umowa (wzor);

2. Zalacznik Nr 2 do SIWZ — Formularz Ofertowy Wykonawcy (wzor);

3. Zalacznik Nr 3 do SIWZ - Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia (formularz
o$wiadczenia);

4. Zalacznik Nr 4 do SIWZ — Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowej
(formularz o$§wiadczenia);

5. Zalacznik Nr 5 do SIWZ - Os$wiadczenie wykonawcy o spetianiu warunkow udzialu

W postepowaniu (wWzor);

Zatacznik Nr 6 do SIWZ — Wykaz ustug (wzor);

7. Zalacznik Nr 7 do SIWZ — Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia

(wzor);

Zatacznik Nr 8 do SIWZ — Opis przedsigwzi¢cia

Zatacznik nr 9 do SIWZ - Harmonogram rzeczowo-finansowy;

o

© x©
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10. Zatgcznik Nr 10 do SIWZ — Harmonogram na potrzeby konsorcjum (z podziatem srodkéw na
poszczegblnych konsorcjantow)
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ
Wzér

UMOWA Nr.....

zawarta w dniu ... 2013 roku w Mikotowie pomi¢dzy Rada Ogrodow
Botanicznych i Arboretéw w Polsce z siedzibg w Mikotowie przy ul. Sosnowej 5, reprezentowang
przez:

Zwanym dalej Zamawiajacym
a wytonionym Wykonawca

zwanego dalej Wykonawca.

w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z pdzniejszymi zmianami) zwanej dalej
,Lustawa”,

0 nastgpujacej tresci:

Realizacje przedmiotu niniejszego zaméwienia Zamawiajacy wspolfinansuje
ze $rodkéw Programu Priorytetowego Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej Ochrona przyrody i krajobrazu, w ramach projektu ,Ocena stanu
populacji oraz ochrona ex situ wybranych dziko rosngcych gatunkéw roslin rzadkich
i zagrozonych na terenie Polski”

§1

Przedmiot umowy
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1. Przedmiotem zamoOwienia jest Swiadczenie uslugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci
projektu ,,Ocena stanu populacji oraz ochrona ex situ wybranych dziko rosnacych
gatunkow roslin rzadkich i zagrozonych na terenie Polski”.

2. Wykonawca umowy jest zobowiazany do realizacji projektu zgodnie z umowa o
dofinansowanie Nr ..........ccccovevinninnns podpisana przez ..................... w dniu

§2

Obowiazki Zamawiajacego

W ramach prac zwigzanych z realizacja przedmiotu niniejszej umowy Zamawiajacy zobowigzuje si¢

do:
1.

2.

Zapewnienia Wykonawcy podstawowego sprzetu biurowego (za wyjatkiem komputera), dostepu
do Internetu, zapewnienia w podstawowe materialy biurowe do druku i korespondencji.
Przygotowania opisu przedmiotu zamowienia, w tym parametrow technicznych urzadzen,
dla dostaw i ustug, ktére beda przedmiotem prowadzonych postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego, realizowanych w ramach projektu.

§3
Obowiazki Wykonawcy

Wykonawca w zwigzku z realizacjag przedmiotu niniejszej umowy zobowigzuje si¢ do
wykonywania pelnej obstugi ksiegowej projektu, m. in. do:

Kontroli poprawnosci dokonywanych klasyfikacji dokumentow pod katem spetnienia kryteriow
wydatkow kwalifikowanych dla poszczegolnych zadan okreslonych w projekcie.

Kontroli raz na kwartat zgodnosci sprawozdan finansowych w ksiegach zamawiajacego i
porownywanie z biezagcymi zapisami w harmonogramie rzeczowo — finansowym projektu, a co za
tym idzie monitorowanie projektu zgodnie z harmonogramem ptatnosci i budzetu projektu,
sporzadzanie zestawien dokumentow rozliczeniowych wynikajacych z projektu

Zapobiegania powstawaniu nieprawidtowosci finansowych i raportowanie ich koordynatorom
projektu

Rejestracji faktur i rachunkéw wptywajacych oraz ich weryfikacji pod wzgledem formalno —
rachunkowym

Obstugi ksiggowej wniosku umozliwiajacego wspotfinansowanie 5% wktadu wtasnego projektu z
innych zrodet — w razie przygotowania takiego wniosku i uzyskania dofinansowania;

Prawidtowego rozliczania finansowego uwzgledniajacego wszystkie zrodla finansowania
dotyczacych Zamawiajacego w ramach realizacji projektu ,,Ocena stanu populacji oraz ochrona ex
situ wybranych dziko rosngcych gatunkéw roslin rzadkich i zagrozonych na terenie Polski”.

Wspolpracy z audytorami i innymi organami kontrolujgcymi prawidlowe przygotowywanie
wymaganych sprawozdan dla wtasciwych Instytucji w wymaganych i obowiazujacych terminach.

Udzielania porad Zamawiajacemu we wszelkich kwestiach zwigzanych z obstuga ksiggowa
projektu w siedzibie Zamawiajacego.
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9. Statego kontaktu z koordynatorem finansowo-technicznym oraz w razie konieczno$ci — z
koordynatorem merytorycznym.

10. Konsultacji dotyczacych biezacego nadzoru ksiegowosci, dokonywanych za pomoca $rodkow
porozumiewania si¢ na odleglos¢, a takze do wykonywania czynno$ci zwigzanych prowadzeniem
ksiegowosci projektu poza siedziba Zamawiajacego w zaleznosci od biezacych potrzeb.
Kazdorazowo w przypadku konieczno$ci wykonywania zadan na rzecz projektu poza siedziba
Zamawiajacego sporzadzany bedzie protokdt zdawczo-odbiorczy dokumentacji przenoszonej i
przetrzymywanej poza siedzibg Zamawiajgcego.

11. Udziatu we wskazanych przez Zamawiajacego spotkaniach dotyczacych realizacji projektu.
12. Sporzadzania dokumentacji niezbgdnej do przygotowania wnioskow o ptatnos¢,
13. Przygotowywania informacji zwigzanych z ewaluacja projektu;

14. Udziatu w kontrolach realizacji projektu w siedzibie ROBiA i w siedzibach konsorcjantow
zaangazowanych w realizacj¢ projektu;

15. Przygotowywania wszelkich niezbednych dokumentéw zwigzanych z realizacja, rozliczaniem i
kontrola projektu.

§4
Termin i miejsce wykonywania zaméwienia

1. Ustala si¢ termin rozpoczecia realizacji zamowienia od 1 czerwca 2013 do 31 marca 2015 .
2. Ustala si¢ miejsce wykonywania Zamoéwienia na siedzibe ROBIA, ul. Sosnowa 5, 43-190
Mikotow, oraz na siedziby konsorcjantow.

§5s
Warunki platnosci

1. Za wykonanie zadan stanowigcych przedmiot umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie brutto w wysokosci .................. zt. (stownie zh.: ... )
zgodnie z oferta Wykonawcy zdnia ..........coooiviiiiiiiiiiiiii

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 1 jest wynagrodzeniem ryczaltowym obejmujacym
wszystkie czynnosci niezbgdne do prawidtowego wykonania Umowy nawet, jezeli te czynnosci
nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej Umowy. Wykonawca nie moze zadaé
podwyzszenia wynagrodzenia nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt
przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych do prawidlowego wykonania niniejszej Umowy.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, platne bedzie w ratach kwartalnych,
kazda w wysokos$cCi .........iiiiiiiiiiiiiinn, zt. brutto (stownie zt.: ...l ), Za
kazdy kwartat realizacji umowy.

4, Kwota faktury koncowej zostania wyliczona z réznicy pomig¢dzy catkowitym wynagrodzeniem
Wykonawey, o ktérym mowa w pkt. 1, a wynagrodzeniem ptatnym na podstawie faktur
kwartalnych.
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Podstawg do wystawienia faktury VAT/rachunku bedzie podpisany przez obie strony Protokot
odbioru prac. Kazdorazowo do protokotu odbioru prac zostanie dotaczona sporzadzona przez
Wykonawce szczegotowa specyfikacja wykonanych zadan.

Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie na podstawie faktury VAT/rachunku, na konto
wskazane w niniejszej umowie, w terminie 14 dni od dnia doreczenia faktury/rachunku. Za dzien
dokonania zaptaty strony beda uznawac dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Z zastrzezeniem, iz ptatnos$¢ z tytulu wykonania niniejszej umowy bedzie dokonana nie wczesniej
niz i pod warunkiem przekazania przez NFOSiGW $rodkéw finansowych stuzacych
finansowaniu niniejszej umowy.

W przypadku braku srodkow, o ktorych mowa w pkt. 6, ptatnosci z tytutu niniejszej umowy
nie bedzie uznana za op6zniona.

§6

Kary umowne

Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
W sposob nastepujacy:

1.

5.

1.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna w wysokosci 5% wynagrodzenia okre§lonego
w § 5 ust. 1 kazdorazowo w przypadku nieterminowo rozliczonego kwartatu, z zastrzezeniem
ust. 4.
W przypadku odstapienia Wykonawcy od umowy z przyczyn niezawinionych przez druga strong,
strona odstgpujaca od umowy zobowigzana jest do zaplaty drugiej stronie kary umownej
w wysokosci 10 % wynagrodzenia okre§lonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.
Za nie wykonywanie Umowy w terminie lub wykonywanie nienalezyte, skutkujace
konsekwencjami dla Zamawiajacego, w tym finansowymi, Wykonawca zobowigzany jest do
zwrotu czesci wynagrodzenia adekwatnego do pokrycia wszelkich kar wynikajacych z zaniedban
Wykonawcy zwigzanych z jego zadaniami na rzecz projektu wraz z odsetkami ustawowymi. Kary
te nie bedg przekraczaly lacznego wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu niniejszej Umowy.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za:
1) Zakres merytoryczny realizacji projektu;
2) Btedy wynikajace z prowadzenia ksiggowosci projektu;
3) Nieterminowe ztozenie wnioskow o ptatnos¢ w przypadku nie terminowego przekazania
dokumentow ksiegowych;
4) Za naruszenie praw autorskich i pokrewnych przez osoby trzecie zaangazowane
do projektu;
5) W przypadku opoznien w weryfikacji dokumentacji majacej wptyw na realizacj¢ zadan w
projekcie (weryfikacja wszelkich umow przez prawnika, SIWZ, planéw zamowien, itp.).
Strony ustalajg, iz sluzy im prawo dochodzenia na zasadach og6élnych odszkodowania
uzupetniajacego przewyzszajacego wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych

§7
Przedstawiciele stron

Nadzor nad realizacja niniejszej umowy z ramienia Zamawiajgcego bedzie petnit
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e-mail: ...,
2. Nadzér nad realizacja niniejszej umowy z ramienia Wykonawcy bedzie pelnit

3. O kazdej zmianie osoby lub telefonu kontaktowego kazda ze stron powiadomi druga strone przed
planowang zmiang lub w momencie dokonania zmiany. Brak powiadomienia uwaza si¢
za razgce niewykonanie umowy.

§8

Zmiany i rozwigzanie umowy

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez strong¢ w trybie natychmiastowym w przypadku,
gdy druga strona pomimo pisemnego wezwania razaco i uporczywie narusza warunki Umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia
w trybie natychmiastowym w przypadku naruszenia przez Wykonawcg istotnych postanowien
umowy.

2. Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku uregulowania wobec drugiej Strony
wszelkich zobowigzan z niej wynikajacych do dnia jej rozwigzania.

3. Kazda zmiana i uzupekienie Umowy, bedzie wymagac aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Poza innymi przypadkami okres§lonymi w tresci Umowy, zmiany Umowy beda
mogly by¢ wprowadzane w zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, ktorych wystapienia
Zamawiajacy | Wykonawca nie przewidywali w chwili zawierania Umowy. Wskazane powyzej
okolicznosci nie moga by¢é wywolane zarowno przez Zamawiajgcego, jak i Wykonawce, ani
przez nich zawinione i musza wywotywac ten skutek, iz Umowa nie moze by¢ wykonana wedle
pierwotnej tresci, w szczegélno$ci z uwagi na razaca strate grozaca jednemu z nich lub
niemoznos¢ osiggnigcia celu Umowy. Okolicznosci powyzsze odnosi¢ si¢ moga w szczegdlnosci
do wystgpienia naglych zmian stanu prawnego, gwattownej dekoniunktury, kryzysow
finansowych w skali ponadpanstwowej, koniecznosci uwzglednienia wptywu ewentualnych prac
dodatkowych i zamiennych na realizacje przedmiotu umowy.

4. Niezaleznie od powyzszego, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian redakcyjnych Umowy
oraz zmian bedacych nastgpstwem zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych,
a takze zmian korzystnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy, w szczegdlnosci
przyspieszajacych realizacje, obnizajacych koszt ponoszony przez Zamawiajacego na wykonanie,
utrzymanie lub uzytkowanie przedmiotu umowy badz zwiekszajacych uzytecznos¢ przedmiotu
umowy. W takiej sytuacji, Strony wprowadza do umowy stosowne zmiany weryfikujgce
redakcyjne dotychczasowe brzmienie umowy badz wskazujace nowe dane wynikajace ze zmian
w rejestrach publicznych albo tez kierujac si¢ poszanowaniem wzajemnych interesow, zasada
rowno$ci oraz ekwiwalentno$ci $wiadczen i przede wszystkim zgodnym zamiarem wykonania
przedmiotu umowy, okresla zmiany korzystne z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy.
Wszelkie zmiany wprowadzane do umowy dokonywane bedg z poszanowaniem obowigzkoéw
wynikajacych z obowigzujacych przepisow Ustawy — Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z2010r., nr 113, poz. 759 z pdzniejszymi zmianami).

§9

Postanowienia koncowe
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Strony beda zwolnione od odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan wynikajagcych z umowy, o ile niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania nastgpito wskutek sity wyzszej, ktoéra nalezy rozumieé, jako zdarzenie nagte,
nieprzewidywalne i niezalezne od woli stron, uniemozliwiajace wykonanie umowy na state lub
na pewien czas. Zdarzenie, ktoremu nie mozna bylo zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy
zachowaniu nalezytej starannosci.

Strona, ktoéra zamierza zada¢ zwolnienia od odpowiedzialno$ci z powodu sity wyzszej

zobowigzana jest powiadomic druga strone na pismie, bez zbednej zwloki, o jej zajsSciu 1 ustaniu.

Zaistnienie sity wyzszej powinno by¢ udokumentowane przez strong powotujaca si¢ na nia.

Zamawiajacy 1 Wykonawca podejma starania polubownego rozstrzygniecia wszelkich sporow

powstatych pomiedzy nimi, a wynikajacych z umowy lub pozostajacych w posrednim badz

bezposrednim zwigzku z umowa, na drodze bezposrednich negocjacji.

Sadem wylacznie wlasciwym do rozstrzygania wszelkich sporéw zwigzanych z niniejszag umowa

bedzie wlasciwy rzeczowo sad powszechny siedziby Zamawiajacego.

Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna by¢ interpretowana. W zakresie

nieuregulowanym w Umowie znajduja zastosowanie przepisy Ustawy — Prawo zamowien

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z pdzniejszymi zmianami) ;

Integralng czescig umowy sa:

1) Formularz Oferty Wykonawcy — zatgcznik nr 1.

2) Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia dotyczaca postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego ROBIA
PN/2/05/13 — zatgcznik nr 2.

3) Umowa o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami — zatgcznik nr 3.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCY
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Zaljcznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

1. Dane Wykonawcy:

Imi¢ i nazwisko lub zarejestrowana nazwa firmy...................ocol,
SIEAzZIDA FITMY ... e
Ares firmy/WYKONAWCY.........coiiieie ittt re e aesrene s
INE TEIETONU ...
INE FBKSU. 1.ttt
AUIES B-MAIL ..o

Miejsce i numer rejestracji lub wpisu do ewidencji

N O T8 - WO =T 0T 1] AR
POWiat ......ccocvveieirieeiienee, WOJEWOAZEWO ..ot

2. W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem (znak sprawy ROBiA PN/2/05/13) o udzielenie
zamoOwienia w oparciu o przepisy Ustawy — Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2010 r., nr 113, poz. 759 z pdziniejszymi zmianami), W trybie przetargu nieograniczonego na
$wiadczenie w zakresie prowadzenia ksiegowosci projektu ,,Ocena stanu populacji oraz
ochrona ex situ wybranych dziko rosnacych gatunkow roslin rzadkich i zagrozonych na
terenie Polski”, oferujemy wykonanie calo$ci zamoéwienia objgtego Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamdwienia za kwote:

e netto: ...

T (017401 (= RO
e podatek VAT - ...... %, €0 daje KWOtC......c.ccvevueriereerene e

S O TN it —
® brutto: ...oooeiiiiiiiia

T (017401 (- POPPRRRRRRRRR
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3. Oswiadczenie dotyczace postanowien Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

A.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, nie
wnosimy zadnych zastrzezen oraz uzyskaliSmy niezbedne informacje do przygotowania
oferty.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych z oferta przez czas wskazany w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ).

Oswiadczamy, ze zataczone do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia postanowienia
i wzor umowy (stanowigcy zatacznik nr 1 do SIWZ) zostaly przez nas zaakceptowane bez
zastrzezen i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Zobowiazujemy si¢ w cenie ofertowej zawrze¢ wszystkie koszty realizacji przysztej umowy
wynikajace z SIWZ.

Oswiadczam, ze w cenie oferty okreslonej w SIWZ zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty
wykonania zaméwienia i realizacji przysztego $wiadczenia umownego.

Akceptujemy warunki ptatnoéci okreslone przez Zamawiajacego w SIWZ.

Oferte sktadamy na podstawie informacji zawartych w SIWZ, do ktorych nie wnosimy
zadnych zastrzezen;

. Zamdwienie wykonamy w terminie wskazanym w Specyfikacji Istotnych Warunkow

Zamowienia.

Ztozona oferta wigze nas do dnia okreslonego w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

Oswiadczam, ze podmiot, ktdry reprezentuj¢/reprezentujemy spetnia wszystkie warunki
okreslone w SIWZ oraz ztozylem wszystkie wymagane dokumenty potwierdzajace spetianie
tych warunkow.

4. Inne informacje Wykonawcy:

Podpis/y osoby/osob uprawnionych

UWAGA! Zamawiajacy dopuszcza zlozenie o$wiadczenia w innej formie pod warunkiem zachowania
powyzszych tresci.
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Zaljcznik nr 3 do SIWZ

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

(piecze¢ Wykonawcy)

Wzor

Oswiadczenie Wykonawcy
0 braku podstaw do wykluczenia

Dzialajac w imieniu i bedac nalezycie upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy
niniejszym o$wiadczam, ze nie podlega on wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia
pn. ,,Swiadczenie ustugi zwiazanej z zarzadzaniem projektem ,,Ocena stanu populacji oraz
ochrona ex situ wybranych dziko rosnacych gatunkow roslin rzadkich i zagrozonych na
terenie Polski” - pelnienie funkcji koordynatora finansowo-technicznego projektu», na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z p6zniejszymi zmianami).

MIEJSCOWOSE vt dnia

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

UWAGA! Zamawiajacy dopuszcza ztozenie o$wiadczenia w innej formie pod warunkiem zachowania
powyzszych tresci.
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

* (pieczee Wykonawcy)

Oswiadczenie
0 przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitalowej

Przystepujac do udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego, ktérego przedmiotem jest: Swiadczenie ushugi w zakresie
prowadzenia ksiegowosci projektu ,,Ocena stanu populacji oraz ochrona ex situ wybranych
dziko rosngcych gatunkow roslin rzadkich i zagrozonych na terenie Polski”,

oswiadczam, ze:*

Nie nalez¢ do grupy kapitatowej
Naleze do grupy kapitatowej

*niepotrzebne skresli¢

Uwaga! W przypadku gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej w rozumieniu definicji
zawartej w art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji
i konsumentéow (Dz. U. z 2007 r., nr 50, poz. 331 z pozn. zmianami) do oswiadczenia nalezy
dolaczyé liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej.

MIEJSCOWOSE, ..vveveniereieriieeee ey dnia ..o

data, podpis/y i pieczatka/i imienna/e osoby/0sob
upowaznionej/nych do reprezentowania Wykonawcy

UWAGA! Zamawiajacy dopuszcza zlozenie o$wiadczenia w innej formie pod warunkiem zachowania
powyzszych tresci.
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Zaljycznik Nr S do SIWZ

(nazwa- piecze¢ firmowa Wykonawcy)

Zamawiajacy:

Wzor

Oswiadczenie Wykonawcy
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Dziatajac w imieniu i bedac nalezycie upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy niniejszym

o$wiadczam, ze spetnia on warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia na: §wiadczenie
ustugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci projektu ,,Ocena stanu populacji oraz ochrona ex
situ wybranych dziko rosnacych gatunkow roslin rzadkich i zagrozonych na terenie Polski”,
petienie funkcji koordynatora finansowo-technicznego projektu. W oparciu o SIWZ oraz art. 22 ust.
1 pkt. 1 — 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2010r., nr 113, poz. 759 z pdzniejszymi zmianami)., tj.:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnoSci lub  czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
2. Posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;
4.  Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
MIEJSCOWOSE ... dnia .o 2013 r.

(pieczgé i podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

UWAGA! Zamawiajacy dopuszcza ztozenie o§wiadczenia w innej formie pod warunkiem zachowania

powyzszych tresci.
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Zaljycznik Nr 6 do SIWZ

(nazwa- piecze¢ firmowa Wykonawcy)
Zamawiajacy:

Wzor
WYKAZ USLUG

Przystepujac do postepowania w sprawie zamoOwienia prowadzonego w trybie przetargu na:
$wiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci projektu ,,Ocena stanu populacji
oraz ochrona ex situ wybranych dziko rosnacych gatunkéw roslin rzadkich i zagrozonych na
terenie Polski”,

Ja nizej podpisany

dzialajac w imieniu i na rzecz

(nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawcow)

oswiadczam, ze wykonawca, ktdrego reprezentuje¢ w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie
wykonat nastepujace prace:

Rodzaj ustugi Nazwa, adres, telefon Data Data Wartos¢
Zleceniodawcy rozpoczecia zakonczenia ustugi
ustugi ustugi brutto
MIEJSCOWOSE .. dnia .o 2013 .

(piecze¢ i podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

UWAGA! Zamawiajacy dopuszcza ztozenie o§wiadczenia w innej formie pod warunkiem zachowania
powyzszych tresci.
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(nazwa- piecze¢ firmowa Wykonawcy)

Zamawiajacy:

Wzor

Zalacznik Nr 7 do SIWZ

Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia

Przystepujac do postepowania w sprawie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu

Ja nizej podpisany

na: Swiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci projektu ,,Ocena stanu populacji
oraz ochrona ex situ wybranych dziko rosnacych gatunkéw roslin rzadkich i zagrozonych na
terenie Polski”,

dziatajagc w imieniu i na rzecz

o$wiadczam, iz Wykonawca, ktorego reprezentuje¢ dysponuje nastgpujacymi osobami:

(nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawcow)

Lp. Imig i nazwisko Kwalifikacje zawodowe, Zakres Podstawa do
doswiadczenie wykonywanych dysponowania tymi
i wyksztalcenie czynnosci osobami
MIEJSCOWOSC ..cnvvninrveieiiereicireereereceseienene dnia .o 2013 r

(pieczec 1 podpis osoby uprawnionej do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

UWAGA! Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie o$wiadczenia w innej formie pod warunkiem zachowania

powyzszych tresci.

(Znak sprawy: ROBIA PN/2/05/13)
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Zalacznik Nr 8 do SIWZ
Wzor

Szczegoélowy opis przedsiewziecia
I SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDSIEWZIECIA

Charakterystyka przedsiewziecia ze wzgledu na jego lokalizacje lub cechy obszaru objetego
proponowanym przedsiewzieciem:

Zasigg przestrzenny projektu obejmuje wicksza czg$¢ Polski, gtdownie jej zachodni obszar oraz
wybrane rejony Srodkowej, potudniowo-zachodniej oraz wschodniej Polski. W zwigzku z tym w
projekt zaangazowani sa Wykonawcy z terenu calej Polski - Polska Akademia Nauk Ogrod
Botaniczny - Centrum Zachowania Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie (PAN OB-CZRB) (woj.
mazowieckie), Ogrod Botaniczny Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (OB UAM)
(woj. wielkopolskie), Lesny Bank Genéw Kostrzyca (LBG Kostrzyca) (woj. dolnoslaskie), Slaski
Ogrod Botaniczny w Mikotowie (SOB) (woj. $laskie) oraz Ogrod Botaniczny Uniwersytetu Marii
Curie — Sktodowskiej w Lublinie (OB UMCS) (woj. lubelskie). Kazdy z Wykonawcow podejmie
probe zbioru nasion z 15 wytypowanych w swoim rejonie stanowiskach roslin oraz dokona oceny
stanu populacji i siedliska w obrgbie stanowisk.

Wytypowane do zbioru gatunki oraz stanowiska w planowanym projekcie stanowig uzupetnienie
realizowanych projektow: "Ochrona ex situ zagrozonych i chronionych ro$lin, dziko rosngcych w
zachodniej czesci Polski” (FlorNaturLBG) realizowany przez Lesny Bank Genow Kostrzyca oraz
,»Ochrona ex-situ dziko rosngcych, zagrozonych i chronionych roslin w Polsce wschodniej —
FlorNaturOB” — realizowany przez Ogrod Botaniczny Centrum Zachowania Rdéznorodnosci
Biologicznej Polskiej Akademii Nauk w Warszawie

Wytypowanie gatunkéw i stanowisk do zbioru nasion:

Lista gatunkow objetych projektem, wraz z ich stanowiskami, zostata sporzadzona w oparciu 0
nastgpujace kryteria:

1. gatunki najblizsze wymarcia w Europie i w Polsce, o wysokiej kategorii zagrozenia zgodnej z
kategoriami zalecanymi przez IUCN;

2. gatunki o znaczeniu priorytetowym dla Wspolnoty Europejskiej, czyli rzadkie i ustgpujgce w skali
catej Europy, niemal w calosci wystepujace na terenie Unii Europejskiej, ktorych dalszy los
catkowicie zalezy od akcji ochrony czynnej podejmowanych przez cata Wspdlnote Europejska,
chronione na mocy uméw migdzynarodowych: Konwencji Bernenskiej i Art.17 Dyrektywy
Siedliskowej

3. gatunki rzadkie i ustepujace w skali Europy Srodkowo-Wschodniej, wymieniane na krajowych
czerwonych listach krajow sasiadujacych z Polska (np.: w Czerwonej Ksiedze Roslin
Naczyniowych Czech i Stowacji czy w Czerwonej Ksigdze Krajow Baltyckich, Czerwonej
Ksiedze Ukrainy)

4. gatunki ujete w Czerwonej liscie roslin 1 grzybow Polski (w kategorii zagrozenia EW — wymarte w
naturze oraz CR — krytycznie zagrozone) i/lub w Czerwonej Ksiedze (EW — wymarle na
stanowiskach naturalnych i E — wymierajace) — 19 gatunkow;

5. gatunki ujete w Czerwonej liscie roslin i grzybow Polski (w kategorii zagrozenia EN (zagrozone) i
VU (narazone) i/lub w Czerwonej Ksigdze (V - narazone — zagrozone wyginigciem) — 11
gatunkow;
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6. prawnie chronione w Polsce na mocy rozporzadzenia Ministra Ochrony Srodowiska z dnia 20
stycznia 2012 r. — 17 gatunkoéw objetych ochrong $cista.

Pominieto gatunki o nasionach trudnych do dlugoterminowego zabezpieczenia przy wykorzystaniu
technik kriogenicznych, nie wytwarzajace w ogoéle diaspor generatywnych w Polsce.

Metodyka zbioru oraz przechowywania nasion:

Ponizej przedstawione zostaly poszczegélne etapy majace na celu przechowywanie nasion,
szczegotowe informacje na ten temat znajduja si¢ na stronach ENSCONET:

http://ensconet.maich.gr/PDF/Collecting protocol Polish.pdf
http://ensconet.maich.gr/PDF/Curation protocol Polish.pdf

Zbidr nasion stanowi jeden z najwazniejszych elementéw catego projektu. Pozyskanie materiatu
genetycznego, w formie w pelni zywotnych, prawidtowo wyksztatconych nasion, stanowi punkt
wyjscia do kolejnych etapow projektu, skutkujacych zabezpieczeniem materiatu genetycznego
gatunkéw objetych programem w ciektym azocie oraz w temperaturze -35°C.W trakcie prac
terenowych dodatkowo zostanie opisany stan siedliska oraz stan populacji gatunku, ktorego
dotyczy zbiér, w obrebie stanowiska, na podstawie terenowej inwentaryzacji. Zebrane zostana
réwniez proby gleby (do glebokosci 20 cm, 3 proby na stanowisko) w celu zabezpieczenia banku
glebowego nasion i mikroorganizméw glebowych (gleba przechowywana bedzie w temperaturze -
35°C).

Zgodnie z Podrecznikiem zbioru nasion ENSCONET, w przypadku kazdego z gatunkow
wymienionych we wniosku stosowane begda nastepujace zasady:

e uzyskanie wymaganych zezwolen na zbior dla poszczegélnych gatunkéw wskazanych
we wniosku

e wyprawy na zbior nasion b¢dg przygotowywane w sposob bardzo doktadny

e dla gatunkow wskazanych we wniosku celem bedzie zbior 10% nasion dostepnych
w dniu zbioru

e zapewniona zostanie najwigksza mozliwa losowos$¢ prob, a nasiona zbierane beda ze
wszystkich osobnikéw, a nie tylko z posiadajacych najwigksza liczbe nasion

e nasiona bedg sprawdzane pod wzgledem wystegpowania wsrod nich pustych,
niedojrzatych i spasozytowanych

e nasiona zbierane beda do woreczkoéw dzianinowych lub torebek papierowych

e zbieracze unika¢ beda zbioru nasion i owocoéw niedojrzatych

o okres$lona bedzie doktadna lokalizacja stanowiska

e zebrane probki beda czyszczone przez osobe zbierajaca

Po przewiezieniu do banku nasion, zebrany material bgdzie poddany dalszym procedurom,
opracowanym przez ENSCONET i opisanym w podreczniku ,,Zalecenia i protokoly bankow
nasion”:

e Czyszczenie

Oczyszczanie ma na celu usuni¢cie nasion uszkodzonych, a takze szczatkow roslinnych, na ktorych
rozwija¢ mogg si¢ patogeny.
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e Suszenie i kontrola wilgotnosci
Nasiona suszone beda do stanu wilgotnosci wzglednej rownowaznej wynoszacej ok. 15 %.
e Pakowanie

Przed pakowaniem kazda z prob zostanie podzielona na 2 podproby, z ktérych jedna zostanie
zdeponowana w banku natomiast druga zostanie przewieziona (z zastosowaniem przenos$nej
zamrazarki o odpowiednich parametrach) do Lesnego banku Genow Kostrzyca lub do OB CZRB
PAN w Powsinie, gdzie probki beda przechowywane w warunkach kriogenicznych.

e Przechowywanie

W zalezno$ci od dostepnego sprzetu nasiona beda przechowywanie w temperaturze minus 35°C
(Slaski Ogrod Botaniczny, Ogrod Botaniczny UAM w Poznaniu i Ogréd Botaniczny UMCS w
Lublinie oraz w temperaturach kriogenicznych (LBG Kostrzyca i OB CZRB PAN).

e Kielkowanie

Nasiona begda sprawdzane pod wzgledem zywotnoSci w testach kietkowania, przeprowadzanych w
kietkownikach. Szczegdtowe informacje dotyczace kietkowania poszczegodlnych gatunkow beda
pozyskiwane ze strony http://data.kew.org/sid/sidsearch.html

e Bazadanych

Dane dotyczace zbioru uzyskane przez zbieraczy oraz dotyczace poszczegolnych etapow
przygotowywania nasion do przechowywania b¢da na biezaco wprowadzane do bazy danych.

II SCHEMAT PRZEPLYWU INFORMACJI W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU
Kazdy z konsorcjantéw odpowiada za zbiér nasion z 15 wytypowanych przez siebie stanowisk roslin.

Podstawa dziatania konsorcjum bedzie umowa cywilno-prawna zawarta pomiedzy poszczeg6lnymi
konsorcjantami oraz szczegotowe umowy bilateralne pomiedzy Radg i konsorcjantami. Umowa
jest obecnie na etapie przygotowywania przez prawnikow konsorcjantow.

Do zadan Rady bedzie nalezata koordynacja prac konsorcjantow, obstuga administracyjna projektu
oraz obstuga finansowa.

W ramach wnioskowanego dofinansowania kazdy z konsorcjantow otrzyma sprzet, materiaty
eksploatacyjne oraz wynagrodzenie dla o0sdb zbierajgcych nasiona ze stanowisk, za ktore
odpowiedzialno$¢ bierze konsorcjant w okreslonej kwocie. Umowa konsorcjalna ma zapewnié
wywigzanie si¢ konsorcjantow z powierzonych zadan. Umowa okresla¢ bedzie rowniez rodzaj
zabezpieczenia finansowego odpowiedniej czgsci wnioskowanej kwoty.
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Schemat struktury konsorcjum przedstawiono na rys. 1.
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